
 
 
 

ประกาศกองทุนประกันวินาศภัย 
ในฐานะผูชำระบัญชีของ บมจ.อาคเนยประกันภัย   

ที ่3 / 2567 
เรื่อง รับสมัครบุคคลทั่วไปเพื่อคัดเลือกเปนลูกจางโครงการจางเหมาบริการปฏิบัติงาน 

ดานการชำระบัญชีของ บริษัท อาคเนยประกันภัย จำกัด (มหาชน)  
กรณี ปฏิบัติงานดานงานอำนวยการ  
............................................................... 

ดวยกองทุนประกันวินาศภัยมีความประสงคจะดำเนินการรับสมัครบุคคลทั่วไปเพ่ือคัดเลือกเปนลูกจาง
โครงการจางเหมาบริการปฏิบัติงานดานการชำระบัญชีของ บริษัท อาคเนยประกันภัย จำกัด (มหาชน)  
กรณี ปฏิบัติงานดานงานอำนวยการ เพื่อใหการดำเนินงานตามภารกิจกองทุนประกันวินาศภัย เกิดความรวดเร็ว 
และมีความพรอมตอสถานการณท่ีเกิดข้ึนในปจจุบัน จึงประกาศรับสมัคร ดังรายละเอียดตอไปนี้  

1.  ตำแหนงที่จะดำเนินการจาง อัตราเงินเดือนที่จะไดรับ  

1.1 ลูกจางโครงการจางเหมาบริการปฏิบัติงานดานการชำระบัญชีของ บริษัท อาคเนยประกันภัย 
จำกัด (มหาชน) กรณ ีปฏิบัติงานดานงานอำนวยการ จำนวน 4 อัตรา 

 1.1.1 ชวยปฏิบัติงานในสวนงานสารบรรณ    3   อัตรา 

 1.1.2 ชวยปฏิบัติงานในสวนงานพัสดุ    1   อัตรา  

1.2 อัตราเงินเดือน 18,000 บาท  

2. ระยะเวลาการจาง 
3 เดือน ตั้งแตเดือนเมษายน 2567 ถึง เดือนมิถุนายน 2567 

3. คุณสมบัติทั่วไป 
3.1 มีสัญชาติไทย 
3.2 มีอายุไมต่ำกวา 18 ปบริบูรณ และมีอายุไมเกิน 35 ปบริบูรณ 
3.3 เปนผูเลื ่อมใสในการปกครองระบบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริยทรงเปนประมุข  

ตามรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทยดวยความบริสุทธิ์ใจ 
3.4 กรณีเพศชาย ตองผานการรับราชการทหารหรือพนการเกณฑทหารมาแลวหรือมีหลักฐาน

แสดงวาไมตองรับราชการทหาร 
3.5 สามารถทำงานใหแกกองทุนประกันวินาศภัยไดเต็มเวลา 
3.6 ไมเปนผูบกพรองในศีลธรรมอันดีจนเปนที่รังเกียจของสังคม 
3.7 ไมเปนบุคคลลมละลาย 
3.8 ไมเปนผูมีกายทุพพลภาพจนไมสามารถปฏิบัติหนาที ่ได คนไรความสามารถ คนเสมือน  

ไรความสามารถ คนวิกลจริตหรือจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ หรือเปนโรคที่สังคมรังเกียจ 
3.9 ไมเปนผู เคยตองรับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที ่ส ุดใหจำคุกเพราะกระทำความผิด                  

ทางอาญา เวนแตเปนโทษสำหรับความผิดที่ไดกระทำโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
3.10 ไมเปนผูเคยถูกลงโทษใหออก ปลดออก หรือไลออกจากราชการ รัฐวิสาหกิจ หนวยงานอื่น

ของรัฐหรือเอกชน 
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3.11 ไมเปนผูดำรงตำแหนงทางการเมือง  สมาชิกสภาทองถิ่น  หรือผูบริหารทองถิ่น กรรมการ 
หรือผูดำรงตำแหนงในการบริหารพรรคการเมือง ที่ปรึกษาพรรคการเมือง หรือเจาหนาที่ในพรรคการเมือง  

3.12 ไมเปนภิกษุ  สามเณร  นักพรต  หรือนักบวช 

4. ลักษณะงานที่ปฏิบัติ และคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหนง 

    ตามที่ระบุไวในเอกสารแนบทายประกาศนี้ 

5.  ระยะเวลา และวิธีการสมัคร  

 5.1 ระยะเวลาการรับสมัคร 
ตั ้งแต วันพุธที่  20 มีนาคม พ.ศ. 2567 ถึง วันศ ุกรที่  29 มีนาคม พ.ศ. 2567  

ตามวันเวลาราชการ (08.30 น. – 16.30 น.)       
 5.2 วิธีการสมัคร 

5.2.1 ผูประสงคจะสมัครสามารถขอรับใบสมัครไดที่ กองทุนประกันวินาศภัย เลขที่ 1010 
อาคารชินวัตรทาวเวอร 3 ชั ้น 15 ถนนวิภาวดีร ังสิต แขวงจตุจักร เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900  
หรือดาวนโหลดใบสมัครไดที่เว็บไซตของกองทุนประกันวินาศภัย www.gif.or.th 

5.2.2 สมัครดวยตนเอง ยื่นใบสมัครพรอมดวยเอกสารหลักฐานไดท่ีกองทุนประกันวินาศภัย 
เลขที่ 1010 อาคารชินวัตรทาวเวอร 3 ชั้น 15 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงจตุจักร เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 

ทั้งนี้  ผูสมัครไมเสียคาธรรมเนียมในการสมัครแตอยางใด 

6.  หลักฐานที่ตองย่ืนพรอมใบสมัคร 
6.1 รูปถายหนาตรง ไมสวมหมวก และไมสวมแวนตาดำ ขนาด 1 นิ้ว โดยถายไมเกิน 6 เดือน  

นับถึงวันที่ยื่นใบสมัคร จำนวน 1 รูป 
6.2 สำเนาปริญญาบัตรและระเบียนแสดงผลการเรียน (Transcript of Records) ที่แสดงวา 

เปนผูมีวุฒิการศึกษาตรงตามประกาศรับสมัคร จำนวนอยางละ 1 ฉบับ ทั้งนี้ ผูที่จะถือวาเปนผูสำเร็จการศึกษา
ตามหลักสูตรขั้นปริญญาบัตรของสถานศึกษาใดนั้นจะถือตามกฎหมาย  กฎ หรือระเบียบเกี่ยวกับการสำเร็จ
การศึกษาตามหลักสูตรของสถานศึกษานั้นๆ เปนเกณฑ โดยจะตองสำเร็จการศึกษาและไดรับอนุมัติจากผูมีอำนาจ
อนุมัติภายในวันปดรับสมัคร คือ วันที่ 29 มีนาคม พ.ศ. 2567 

ในกรณีที่ไมสามารถนำหลักฐานการศึกษาดังกลาวมายื่นพรอมใบสมัครไดใหนำหนังสือรับรอง
คุณวุฒิที่สถานศึกษาออกให โดยระบุสาขาวิชาที่สำเร็จการศึกษาและวันที่ที่ไดรับอนุมัติปริญญาบัตร ซึ่งจะตอง
อยูภายในกำหนดวันปดรับสมัครมายื่นแทน 

6.3 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบาน จำนวนอยางละ 1 ฉบับ 
6.4 ประวัติสวนตัว (Resume) 
6.5 ใบรับรองการทำงานหรือสำเนาเอกสารหรือหลักฐานแสดงความสามารถพิเศษอ่ืน ๆ (ถามี) 
6.6 สำเนาหลักฐานอื ่นๆ เช น ใบสำคัญการสมรส ใบสด.8 หรือเอกสารที ่แสดงวาผ าน 

การเกณฑทหาร ใบเปลี่ยนชื่อ - นามสกุล (ในกรณีชื่อ - นามสกุล ในหลักฐานการสมัครไมตรงกัน) เปนตน  
จำนวนอยางละ 1 ฉบับ ทั้งนี้ ใหผูสมัครเขียนคำรับรองวา “สำเนาถูกตอง” และลงชื่อพรอมวันที่ ลงในสำเนา
เอกสารทุกฉบับ 
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7.  เงื่อนไขการสมัคร    

ผู สมัครจะตองรับผิดชอบในการตรวจสอบและรับรองตนเองวาเปนผู ม ีค ุณสมบัติทั ่วไป  
และคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหนงตรงตามประกาศรับสมัครจริง และจะตองกรอกรายละเอียดตาง ๆ  
ในใบสมัครพรอมทั้งยื่นเอกสารหลักฐานในการสมัครใหถูกตองครบถวนตามประกาศ หากเอกสารหลักฐาน  
ในการสมัครไมครบถวนตามประกาศ ผูสมัครอาจจะไมไดรับการพิจารณาคัดเลือกเพื่อเปนลูกจางโครงการ 
จางเหมาบริการปฏิบัติงานดานการชำระบัญชีของ บริษัท อาคเนยประกันภัย จำกัด (มหาชน) กรณ ีปฏิบัติงาน
ดานงานอำนวยการ  

8.  วิธีการคัดเลือก  

กองทุนประกันวินาศภัยจะดำเนินการคัดเลือกและพิจารณาขอมูลจากใบสมัครพรอมทั้งเอกสาร
หลักฐานที่ผูสมัครไดยื่นไว ทั้งนี้ ขอสงวนสิทธิ์  ในการพิจารณาคุณสมบัติของผูสมัครและกรณีไมเรียกบุคคลใด
บุคคลหนึ่งเขารับการคัดเลือกโดยไมจำเปนตองแจงเหตุผลใหทราบ และใหคำวินิจฉัยของกองทุนประกัน  
วินาศภัยเปนที่สุดซึ่งผูสมัครไมสามารถโตแยงได 

9.  การประกาศรายช่ือผูไดรับคัดเลือก 

กองทุนประกันวินาศภัยจะประกาศรายชื่อผูไดรับคัดเลือกในวันจันทรที่ 1 เมษายน พ.ศ. 2567 
ทางเว็บไซต www.gif.or.th  

10.  สอบถามขอมูลเพิ่มเติม  

  โทรศัพท 02-791-1444 ตอ 311 -  312  

 

ประกาศ ณ วันที่  20  มีนาคม  พ.ศ. 2567 

 

 

(นายชนะพล  มหาวงษ) 
ผูจัดการกองทุนประกันวินาศภัย 

 ในฐานะผูชำระบัญชีของ บมจ.อาคเนยประกันภัย 
 

 



เอกสารแนบ 
 

ลักษณะงานที่ปฏิบัติและคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหนง 

1. กรณีปฏิบัติงานดานงานอำนวยการ ชวยปฏิบัติงานในสวนงานสารบรรณ   

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
 1. ลงรับเอกสารคำทวงหนี ้ที ่เจ าหนี ้ย ื ่นเกินเวลา เอกสารคำยืนยันสิทธิขอรับเงินของเจาหนี้  
ผู เอาประกันภัย เอกสารเพิ ่มเติมที ่เจาหนี้ตองนำสงเพื ่อใชประกอบการพิจารณา และเอกสารงานอื ่นๆ  
ที่เก่ียวของกับงานของกองทุนฯ เขาระบบสารบรรณ 
 2. นำเอกสารที่เจาหนี้ผูเอาประกันภัย ยื่นเพิ่มเติมลงรับเขาระบบสารบรรณแลวนำไปบันทึกสถานะ 
ในระบบคุมครองสิทธิ 
 3. จัดทำขอมูลสถิติจดหมายคำยืนยันสิทธิฯ ที่ตีกลับจากหนวยงานไปรษณีย นำสงคืนมายังกองทุนฯ 
เพ่ือเก็บขอมูลเปนหลักฐานในการตรวจสอบ 
 4. ตอบ E-mail เจาหนี ้ผ ู เอาประกันภัย กรณีเจาหนี ้ผ ู เอาประกันภัย สง  E-mail มาสอบถาม 
ความคืบหนาการพิจารณาคำขอชำระหนี้ฯ 
 5. รับโทรศัพท ตอบคำถาม และขอซักถามของประชาชนที่ติดตอเขามายังกองทุนฯ 

คุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหนง 
1. วุฒิการศึกษาระดับปริญญาตรีทุกสาขา และผลการเรียนเฉลี่ยไมต่ำกวา 2.00 
2. มีอายุไมต่ำกวา 18 ปบริบูรณ และมีอายุไมเกิน 35 ปบริบูรณ 
3. มีทัศนคติที่ดี มีทักษะในการสื่อสาร และมีจิตใจใหบริการประชาชน 
4. มีมนุษยสัมพันธและบุคลิกภาพดี สามารถทำงานเปนทีม ไหวพริบดีและมีความละเอียดรอบคอบ 
5. มีความสามารถในการใชคอมพิวเตอร และอุปกรณสำนักงานไดดี 

 

2. กรณีปฏิบัติงานดานงานอำนวยการ ชวยปฏิบัตใินสวนงานพัสด ุ

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
 1. จัดทำเอกสารจัดซื้อ/จัดจาง ของกองทุนประกันวินาศภัยในฐานะของผูชำระบัญชีฯ                              
 2. ตรวจสอบความถูกตองของสัญญาและจัดพิมพสัญญา การซื้อ การจาง ในฐานะของผูชำระบัญชีฯ                              
 3. ตรวจรับงานจางของผูชำระบัญชีฯ                              
 4. ควบคุม ดูแล พัสดุในคลังพัสดุ/จัดทำทะเบียนรับเขา - จายออกวัสดุ/เก็บรักษาใบเบิกพัสดุ/จัดทำ
บัญชีพัสดุคงเหลือ และตรวจนับพัสดุใหตรงกับทะเบียนและบัญชีพัสดุ 

คุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหนง 
1. วุฒิการศึกษาระดับปริญญาตรีทุกสาขา และผลการเรียนเฉลี่ยไมต่ำกวา 2.00 
2. มีอายุไมต่ำกวา 18 ปบริบูรณ และมีอายุไมเกิน 35 ปบริบูรณ 
3. มีทัศนคติที่ดี มีทักษะในการสื่อสาร และมีจิตใจใหบริการประชาชน 
4. มีมนุษยสัมพันธและบุคลิกภาพดี สามารถทำงานเปนทีม ไหวพริบดีและมีความละเอียดรอบคอบ 
5. มีความสามารถในการใชคอมพิวเตอร และอุปกรณสำนักงานไดดี 

 


